Guatemala, 30 de noviembre de 2020
Licenciado .
José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 463-2020,
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 09-2020, correspondiente al mes de

noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie;
FF8392E2, Numero de DTE: 1534214532.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Servicios técnicos para elaborar y actualizar tarjetas de responsabilidad, en la Direccién
administrativa financiera, seccion de presupuesto y seccién de contabilidad.

2. Servicios técnicos para elaborar y actualizar tarjetas de responsabilidad, en la seccién de
inventarios, seccidn de tesoreria y procesos de construccion.

3. Servicios técnicos para el levantado fisico de activos fijos y actualizar tarjetas de responsabilidad
en el Centro deportivo, Campos de Roosevelt.

4. Control Fisico y apoyo en el traslado de bienes a bodegas de la Direccién General del Deporte vy
la Recreacidn.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindd apoyo para la realizacién de los lineamientos que se llevaron a cabo, en la elaboracién
de tarjetas de responsabilidad de los activos fijos en la Seccién de inventarios, Seccién de
contabilidad, Seccidn de tesoreria y seccidn de presupuesto.

2. Sebrindé apoyo para la ejecucién de los lineamientos que conllevan para las gestiones de ingreso,
control, baja de mobiliario y equipo, de las diferentes éreas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

3. Se brindd apoyo en la supervision y codificacidén de activos fijos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

Lis Albertg Melchor Guzman Vo.Bo.



